	УТВЕРЖДАЮ:

 Глава Орджоникидзевского              р района
_ ________________А.В. Попков                                                
                                                    


П  Л  А  Н    Р А Б О Т Ы

Администрации Орджоникидзевского района и ее управлений

на январь месяц 2019 года
	№ п/п
	Дата
	Мероприятия
	Ответственные

	1. 
	02-08 января
	Рейдовые мероприятия по наблюдению семей «группы риска», неблагополучных семей, состоящих на профилактическом учете
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних)

	2. 
	04 января
	Спортивно-игровая программа на открытом воздухе «Зимние забавы»
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление культуры, молодежи и спорта)

	3. 
	04 января
	Творческая лаборатория «В мастерской Деда Мороза»
	Управление культуры, молодежи и спорта 

	4. 
	до 09 января
	Контроль деятельности образовательных организаций в части обеспечения противопожарной и антитеррористической безопасности в период новогодних и рождественских праздников
	Управление образования Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление образования)

	5. 
	09-11 января
	Отчеты о работе Административной комиссии в Управление по взаимодействию с правоохранительными органами Республики Хакасия
	Ответственный секретарь Административной комиссии муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Административной комиссии)

	6. 
	11 января
	Завалинка «Рождество в кругу друзей»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	7. 
	14 января
	Акция «Семья в музее»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	8. 
	14-24 января
	Комиссионное обследование КФХ и сельхозпредприятий по зимнему уходу, кормлению и содержанию животных, а также, на наличие техники
	Управление сельского хозяйства Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление сельского хозяйства)

	9. 
	15, 29 января
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	10. 
	16 января
	Семинар для замещающих родителей на тему: «Половое воспитание как составляющая гармоничного развития личности».
	Управление образования

	11. 
	16-18 января
	Заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	12. 
	18 января
	Семинар-совещание зооветспециалистов КФХ, коллективных хозяйств, заведующих участковых ветпунктов, Орджоникидзевской ветстанции, инспекции Госветнадзора в Орджоникидзевском районе:

- план ветпрофмероприятий на 2019 год;

- взаимодействие зооветспециалистов и руководителей КФХ и предприятий при проведении ветпрофмероприятий;

- взаимодействие с населением (информационное сопровождение, разъяснительная работа, административные взыскания, участие в сходах и собраниях граждан)
	Управление сельского хозяйства

	13. 
	21-31 января
	Профориентационная акция «Будущее строим вместе»
	Управление образования

	14. 
	26 января
	Районное первенство по волейболу среди образовательных организаций района «Победный мяч-2019». 1 игра
	Управление культуры, молодежи и спорта, Управления образования

	15. 
	28 января
	Районный конкурс рисунков и фотографий «В зимней сказочной стране»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	16. 
	до 30 января
	Сдача реестра расходных обязательств районного бюджета за 2018 год


	Финансовое управление Администрации Орджоникидзевского района (далее – Финансовое управление)

	17. 
	до 30 января
	Сдача сводного реестра расходных обязательств поселений за 2018 год


	Финансовое управление

	18. 
	31 января
	Совещание: «О деятельности методической службы района в 2019 году»: о проведении анализа уровня сформированности профессиональных компетенций педагогов, согласно самодиагностики педагогических и руководящих кадров и планирование на его основе методической работы в образовательных организациях и районе на 2019 год
	Управление образования 

	19. 
	31 января
	Совещание с работниками культурно-досуговых учреждений, библиотек и музеев Орджоникидзевского района: анализ эффективности и результативности деятельности муниципальных учреждений за 2018 год
	Управление культуры, молодежи и спорта

	20. 
	31 января
	Совещание с руководителями образовательных организаций района:

1. О результатах работы образовательных организаций за 1 полугодие 2019 года.
2. О результатах прохождения курсовой подготовки педагогическими работниками Орджоникидзевского района в 2018 году. О новой модели повышения квалификации педагогическими кадрами.

3. О размещении «Списка учебников, планируемых к использованию в 2018-2019 учебном году» в соответствии с образовательными программами общеобразовательных учреждений.
4. О реализации плана мероприятий по сохранению и развитию хакасского языка в ОО Орджоникидзевского района.
	Управление образования 

	21. 
	в течение

 месяца
	Работа с обращениями граждан
	Администрация Орджоникидзевского района, управления, отделы Администрации Орджоникидзевского района

	22. 
	в течение

 месяца
	Расширенное аппаратное совещание при Главе Орджоникидзевского района
	Администрация Орджоникидзевского района

	23. 
	в течение

 месяца

(по графику)
	Выездные приемы граждан Главой и заместителями Главы Администрации Орджоникидзевского района
	Администрация Орджоникидзевского района

	24. 
	в течение

месяца
	Анализ выполнения образовательных программ учащимися общеобразовательных организаций района, результаты успеваемости
	Управление образования 

	25. 
	в течение

месяца
	Анализ промежуточной диагностики уровня готовности выпускников школ к ОГЭ, ЕГЭ в 2019 году
	Управление образования 

	26. 
	в течение

месяца
	Организация и подготовка проведения государственной итоговой аттестации в 2019 году выпускников 9-х, 11-х классов общеобразовательных организаций
	Управление образования 

	27. 
	в течение

месяца
	Анализ состояния библиотечных фондов общеобразовательных организаций, обеспеченности учебниками школьников, учебно-методических комплексов общеобразовательных организаций района
	Управление образования 

	28. 
	в течение

месяца
	Формирование базы участников ЕГЭ с выбором учебных предметов
	Управление образования 

	29. 
	в течение

месяца
	Участие во Всероссийском конкурсе специалистов, работающих с детьми и молодежью
	Управление образования 

	30. 
	в течение

месяца
	Участие в республиканском конкурсе «Лучший преподаватель ОБЖ»
	Управление образования 

	31. 
	в течение

месяца
	Презентация деятельности «Управление посткурсовым сопровождением педагогов. Что происходит с педагогом после прохождения курсовой переподготовки»
	Управление образования 

	32. 
	в течение

месяца
	Региональный этап Всероссийской олимпиады школьников
	Управление образования 

	33. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по охране и защите прав детства
	Управление образования

	34. 
	в течение

месяца
	Профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних
	Управление образования

	35. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по реализации системы сопровождения замещающей семьи и приемного ребенка
	Управление образования

	36. 
	в течение

месяца
	Проведение плановых проверок условий жизни подопечных, проживающих в замещающих семьях на территории Орджоникидзевского района в первый год и второй год жизни 
	Управление образования

	37. 
	в течение

месяца
	Семейный «Клуб выходного дня»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	38. 
	в течение

месяца
	Анализ и методические рекомендации по итогам обследования хозяйств в зимний период, сохранности поголовья, рациона кормления
	Управление сельского хозяйства 

	39. 
	в течение

месяца
	Выездные заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	40. 
	в течение

месяца
	Подведение итогов работы Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	41. 
	в течение

месяца
	Участие в разработке нормативно-правовых актов муниципального образования Орджоникидзевский район
	Финансовое управление

	42. 
	в течение

месяца
	Подготовка проекта постановления «О мерах по реализации решения Совета депутатов муниципального образования Орджоникидзевский район на 2019 год»
	Финансовое управление

	43. 
	в течение

месяца
	Подготовка к сдаче годового отчета об исполнении консолидированного бюджета МО Орджоникидзевский район за 2018 год
	Финансовое управление

	44. 
	в течение

месяца
	Подготовка к сдаче годового отчета за 2018 год по сети, штатам и контингентам 
	Финансовое управление

	45. 
	в течение

 месяца
	Подготовка отчетности за 2018 год в Министерство строительства и ЖКХ Республики Хакасия, Минэкономразвития Республики Хакасия
	Управление экономики и ЖКХ Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление экономики и ЖКХ)

	46. 
	в течение

 месяца
	Подготовка отчётов по выполненным работам объектов предприятий ЖКХ в Министерство строительства и ЖКХ Республики Хакасия в 2018 году
	Управление экономики и ЖКХ

	47. 
	в течение

 месяца
	Исполнение Перечня мероприятий на подготовку и прохождение осенне-зимнего периода 2018-2019 годов
	Управление экономики и ЖКХ

	48. 
	в течение

 месяца
	Подготовка готовой отчётности по программе «Сохранение и развитие малых сёл Орджоникидзевского района Республики Хакасия (2019-2021 годы)»
	Управление экономики и ЖКХ

	49. 
	в течение

 месяца
	Предоставление отчёта в Хакасстат по Форме 1-ДГ подраздел 4.1. раздела 4 «Показатели транспортно-эксплуатационного состояния автомобильных дорог общего пользования»
	Управление экономики и ЖКХ

	50. 
	в течение

 месяца
	Подготовка ежеквартального мониторинга ситуации по основным экономическим и социальным направлениям, включая мероприятия, направленные на увеличение валового регионального продукта
	Управление экономики и ЖКХ

	51. 
	в течение

месяца
	Заседание комиссии по рассмотрению во​просов предоставления и (или) выделения земельных участков на территории Орджо​никидзевского района


	Управление муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление муниципального имущества)

	52. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимодействию с органами, осуществляющими государственный земельный контроль
	Управление муниципального имущества 

	53. 
	в течение

месяца
	Подготовка постановлений Администрации Орджоникидзевского района, договоров по земельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	54. 
	в течение

месяца
	Подготовка документов и регистрация права собственности муниципального образования Орджоникидзевский район на земельные участки
	Управление муниципального имущества 

	55. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимо​действию с пра​воохранительными органами, органами про​куратуры
	Управление муниципального имущества 

	56. 
	в течение

месяца
	Обеспечение выполнения бюджетного зада​ния в части учета денежных средств по зе​мельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	57. 
	в течение

месяца
	Направление претензий арендаторам о сум​мах задолженности
	Управление муниципального имущества 

	58. 
	в течение 

месяца
	Исполнение  социально-правовых и тематических запросов
	Муниципальный архив Администрации Орджоникидзевского района (далее – муниципальный архив) 

	59. 
	в течение 

месяца
	Прием документов на постоянное хранение. Упорядочение документов организаций района
	Муниципальный архив 

	60. 
	в течение

месяца

(по графику)
	Подготовка годового отчета за 2018 год
	Муниципальный архив 

	61. 
	в течение

месяца

(2 раза 
в месяц)
	Формирование и направление реестров НПА в Министерство по делам юстиции и региональной безопасности Республики Хакасия
	Юридический отдел Администрации Орджоникидзевского района (далее – юридический отдел)

	62. 
	в течение 

месяца
	Мониторинг принятых нормативных правовых актов
	Юридический отдел

	63. 
	в течение 

месяца
	Проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Администрации Орджоникидзевского района
	Юридический отдел

	64. 
	в течение 

месяца
	Подготовка и участие в судебных заседаниях по вопросам, затрагивающим интересы Администрации Орджоникидзевского района 
	Юридический отдел

	65. 
	в течение 

месяца
	Подготовка договоров (соглашений). Проведение правовой экспертизы
	Юридический отдел

	66. 
	в течение 

месяца
	Подготовка, оформление, принятие и проверка (анализ) принятых распорядительных документов
	Юридический отдел

	67. 
	в течение 

месяца
	Оказание консультационно-методической помощи управлениям Администрации Орджоникидзевского района, администрациям поселений, образовательным организациям района, подготовка исковых заявлений, документов для участия в судебных заседаниях 
	Юридический отдел

	68. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа (ответы на письма, разме​щение и публикация на официальном сайте сведений об исполнении контрактов, работа с заказчиками)
	Отдел закупок Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел закупок)

	69. 
	в течение 

месяца
	Формирование, утверждение и размещение планов закупок и планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд на 2018 год 
	Отдел закупок

	70. 
	в течение 

месяца
	Мониторинг организации условий охраны труда на предприятиях района
	Ведущий специалист Администрации Орджоникидзевского района по охране труда (далее – ведущий специалист по охране труда)

	71. 
	в течение 

месяца
	Сбор информации для подготовки сводной справки в Министерство труда Республики Хакасия
	Ведущий специалист по охране труда


И.о. управляющего делами Администрации

Орджоникидзевского района                                                                    И.С. Байтамиров
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